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Lektion 1. | gang med Podio

e Introduktion til Podio
e Podios brugerflade
e Hvordan er Podio struktureret

Introduktion til Podio

Podio er dansk udviklet, og ejes i dag af Citrix. Det er en social platform som tager udgangspunkt i aktiviteter
og minder lidt om Facebook. Men i modsatning til Facebook, sa er dine data ikke tilgaengelig for andre end

inviterede medlemmer af et workspace.

Podio er en utrolig fleksibel kommunikations- og arbejds-platform for virksomheder. Det er ogsa et online
samarbejdsvaerktgj, som kan tilpasses til den individuelle virksomheds gnsker og behov, ved hjzelp af Apps.
Apps er sma Applikationer, som man kender det fra for eksempel Smartphones.

© Podio Blog

e Podio kan kgre pa alle computere, tablet og smartphone-platforme,
hvor brugerne kan uploade og dele filer som for eksempel billeder, Excel-ark etc

e Deling af filer kan komme fra ens lokale mApper eller fra en lang reekke
webstorage-leverandgrer som Drop Box, Google og Microsoft.
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Podios styrke er, at man som enkeltperson kan fa et samlet overblik, over alt der er relevant, i forhold til de
projekter man deltager i.

Samtidig er Podio meget fleksibelt, og kan skrues sammen efter de forskellige virksomheders behov. Uanset
om det er et Intranet, et redskab til projektstyring eller noget helt andet, man vaelger at anvende Podio til.

e Lazer hvordan Podio er struktureret

e Lzer hvordan du tilpasser Podio til dit team

- det er ngglen til at fa mest muligt ud af Podio, sa
hurtigt som muligt.

Podios brugerflade kan betragtes som en slags Dashboard med Apps, som vises i Ruder.
Dashboard giver dig gjeblikkelig adgang til de data, der skal formidles og deles pa tveers
af organisationen.

Du veelger selv, hvilke ruder der skal vises pa forsiden og hvilke Apps jeres Podio skal indeholde.
Valg af de rigtige Apps er helt afggrende for, om Podio skal blive en succes for dit firma.

Apps iworkspacen |

Bla menu bjalke = » » i | B +*

BATARE oprel Contacts Simple Web_  Conlacts & Cuslomers Partners Chents Telemarketi..  Monthly Sal Projects Delverables

Workspace indstillinger b_
C : - + Podio kursus kalende Navn pa Appen
YWorkapace medlemmerj + INVITER Project team 1

Team mode
mode 2
o @ = Aktivitets strommen [ Del | p1 Planlagning Ruder med Apps
Projekt 4
Bestyrelsesmode ’
& Meeting a 15 Kommentar - Synes godtom - Opgave
y Team 2
g Invitation til bestyrelesmede docx
mode 2 « Alle Project ™ Alle Deliverables
A& Meetng af ina samue dag ! Kommentar - Synes godi om - Opgave
B Calculations. docx
Projekt 4 Planizgning

& _fina samusisenn fifaiads Calculatinns dncy 1 ims
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Podios brugerflade

Nar du dbner Podio fgrste gang, er det sikkert et mere eller mindre tomt skeermbillede, som du ser.
Men efterhanden som du far bygget dine workspaces op, kommer der mere aktivitet og flere Apps.

skaermbilledets opbygning:

Bla menubjzelke
Findes i toppen af vinduet og indeholder ikoner for dine egne kontakter, kalender og opgaver, samt
laengst til hgjre ikoner for hjaelp, sgg, min konto, notifikationer og chat.

@ Podio Siperacier _

Gra menubjalke
Findes under den bla menubjalke, og indeholder ikonet Aktiviteter yderst til venstre, og derefter ikoner
for de Apps som er installeret i det aktuelle workspace. (Hvis du har valgt et workspace).

M 4 nd 1 » = |2}

Aktivitet Projects Deliverables Meetings kontakt opret Contacts Simple Web. .. Contacts & ...

Billede af brugerfladen i Podio
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Under menubjzelkerne er skaarmen opdelt i to dele.

VENSTRE: Aktivitets stremmen

& 8 =
@verst kan du selv skrive et indlaeg. Derefter
vises en oversigt over, hvad der sker i workspacen. 5 G
-
Oversigten @&ndres hele tiden i takt med at der postes @ Invitation il bestyrelesmade

nye indlaeg, oprettes nye mgder og kontakter etc.

H@JRE: Ruder med Apps, rApporter og grafer
Nar du opretter et workspace, sa er ruderne tomme.

Du skal selv veelge, hvis der skal vises i de forskellige
ruder.

Hvordan er Podio er struktureret

For at laere hvordan du kan arbejde med og tilpasse Podio, sa er du ngdt til fgrst at forsta, hvordan
Podio-platformen er blevet bygget modulaert og intuitivt op med Lego-klodslignende elementer.

Podio er struktureret gennem:

e Organisationer (firmaer)

e Workspaces (arbejdsomrader)
e Apps

e Indleg

Taenk pa en kommode!

e Kommoden er Organisationen. Det vil sige dit firma.

e Skufferne er alle Workspaces i organisationen.

e Kasser i skufferne for at holde orden er Apps

e Indholdet i de forskellige kasser i skufferne er Indlaeg

e Aktivitets-stremmen er de sma sedler uden pa, som viser
hvad der erinden i.
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