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Denne bog tilegnes GLÆDEN: 

Bedre opgaver skaber 

gladere lærere, som giver 

bedre karakterer, som gør 

elever lykkeligere.





Peptalk

 

Skrot alle de gamle undskyldninger 

for at udskyde dine opgaver! Især den undskyldning, at du
ikke orker at arbejde dig igennem en tyk, udførlig bog om at skrive gode
opgaver, før du går i gang. Her er en ganske tynd bog, som rummer alt det
væsentlige. Totalt renset for alt det bullshit, som så mange lærere elsker at
fylde elever med, til de segner.

 

Skriv bedre opgaver lærer dig om alle genvejene til
en god opgave. Det er ikke en guddommeligt alvidende bibel i opgaveskrivning,
men en opgavevejledning, således som Fanden ville skrive den, hvis han gad. Bogen
vil måske ikke lære dig at elske at skrive opgaver. Men den vil gøre din lærer
mere lykkelig over dine resultater. Og glade lærere giver bedre karakterer.
Det er det væsentlige. 

 

Brug bogen, hvad enten du går i skole, er under uddannelse
eller sigter mod de højeste videnskabelige tinder. 

 

Sagt om første udgave, 1995:

 

”Det er, som man kunne forvente, en velskreven og velformuleret
fremstilling, hvor de enkelte dele sprogligt er tilpasset det niveau, de
henvender sig til. Størst interesse tror jeg der vil være fra midtergruppen af
universitetsstuderende og de mere ambitiøse gymnasieelever, men de praktiske og
nyttige råd er brugbare for alle, der står over for at skulle lave et større
skriftligt arbejde.”

Lektørudtalelse,
Søren Brunbech

 

”På 75 sider får universitetsstuderende af alle fag en
formidabelt veloplagt og praksisnær vejledning, der rækker fra de helt basale
spørgsmål (litteraturliste, citatteknik o.s.v.) til de overordnede, men
påtrængende problemer, som forholdet til vejlederen, skriveprocessens
genvordigheder, og sågar doktoranders muligheder for diskret at påvirke
bedømmelsesudvalgs sammensætning. Der skal nok være læsere, der stødes af
Kjøllers kynisme, men ret beset er der snarere tale om en kyndig lods, der
håndfast gelejder sine skuder gennem et klippefyldt farvand. Det er en bog, jeg
uden forbehold vil opfordre mine egne studerende til at se at få læst i en
fart.”

Uffe Hansen
(Litteraturvidenskab, Københavns Universitet) i Universitetslæreren
(universitetslærernes fagblad)

 

”Og selv om Klaus Kjøller gør meget ud af at solidarisere
sig med de studerende (find ud af, hvad din lærer kan lide!), er der mange
gode, reelle råd og fif at hente for den, der gerne vil overleve
opgaveskrivningens særlige krav og strabadser. […]

Dette er en bog for studerende, som kan være god at
anskaffe, hvis man hurtigt og effektivt vil finde ud af, hvad man dog skal
snakke med sin vejleder om!”

Søren Søgaard i
Berlingske Tidende

 

Klaus Kjøller er fofatter og kommentator. 1978-2015
var han lektor ved Københavns Universitet hvor han bl.a. uddannede humanister
som sprog- og kommunikationsrådgivere til erhvervslivet. Han var i mange år
censor ved studentereksamen i dansk stil. Han har skrevet bøger om at holde
tale, om politikeres sprogbrug i tv, bureaukrat-sprog og om organisationernes
og mediernes virkelighedsopfattelse. Mest kendt er bestselleren Manipulation.
En håndbog som er udkommet i femten udgaver siden 1991 og solgt i ca.
30.000 eksemplarer. Og Snyd ikke dig
selv ved eksamen som er kommet i mere end 11.000 eksemplarer.

 

Læs på
Kjoeller.dk om Skriv bedre opgavers forhold til andre bøger i
forfatterskabet.





Indledning

Uanset om du går i folkeskolen, på en gymnasial uddannelse,
på universitetet eller videreuddanner dig, skal du skrive opgaver. Formålet med
denne bog er at give dig de bedste muligheder for at skrive gode opgaver. Ved
at læse dele af denne bog kan du slippe for at bruge megen tid på mange grundlæggende
ting. Og det er gjort kort. Alt unødvendigt er skåret væk.

Langt de fleste problemer, man har med at skrive en opgave,
er helt generelle. Derfor har jeg her skrevet ned, hvordan man lettest løser de
almindeligste problemer. Du opfinder jo heller ikke den dybe tallerken, hver
gang du skal spise en portion cornflakes. Du går direkte til sagen.

Bogens synsvinkel er opgaveskriverens. Jeg optræder altså
hverken som ”systemets officielle talsmand” eller som ”lærer”. Jeg optræder som
”én, der skriver opgave”, dvs. som et menneske, der skal løse en række
praktiske problemer for at skrive en tekst, som skal resultere i en karakter,
som er så høj som mulig.

Hvis du går i skole, dvs. folkeskole, gymnasium eller
lignende, så læs Kapitel 1-3: Skolen.

Bogens anden del, Kapitel 4-10: Universitetet, er skrevet
for studerende.

Bogens tredje del, Kapitel 11-12: Videnskabelige
afhandlinger, henvender sig især til yngre forskere, der skriver afhandlinger.

Mange af de problemer, forskere har, når de skriver
afhandlinger, er identiske med de problemer, studenter har med at skrive
opgaver. Men der er også en række nye.

De samler sig om

 

·        
kravet om videnskabelig originalitet

·        
udfordringen med at skulle videreudvikle fagets videnskabelige
tradition.

 

Bogens dele kan bruges hver for sig. Men når de samles i én
bog, er det, fordi rigtig mange problemer er fælles for opgaveskrivning, uanset
hvilket niveau den foregår på. Bogen kan derfor med fordel bruges som din faste
følgesvend gennem uddannelsessystemet — hvor det så end måtte bringe dig hen.

 

Særligt om denne 2. reviderede udgave:  

Da denne bogs første udgave udkom i 1995, var der ikke
andre, der havde havde behandlet emnet: vejledning i opgaveskrivning hele vejen
igennem uddannelsessystemet. Men der eksisterede allerede dengang et par bøger,
som handlede om skrivning af studenteropgaver, og skrivevejledninger for
forskere, se kapitlet Litteratur.

Så vidt jeg ved, findes der stadig ikke andre bøger, som
handler om opgaveskrivning hele vejen gennem uddannelsessystemet. Til gengæld
findes der i dag en meget udbredt, omfattende og detaljeret vejledning i
opgaveskrivning, som henvender sig til studerende og undervisere på mellemlange
og lange videregående uddannelser: Rienecker, L. & Stray Jørgensen, P. Den
gode opgave. Håndbog i opgaveskrivning på videregående uddannelser
(Samfundslitteratur, 4. rev. udg. 2012, 382 s., med bidrag af Signe Skov).
Første udgave af denne bog udkom i 1997.

Jeg har naturligvis overvejet, om det gav mening at udgive
en revideret version af Skriv bedre opgaver, når vi nu har fået den
omfattende Den gode opgave. 

Svaret er ja. 

Efterhånden som Den gode opgave er vokset i omfang og
blevet stadig mere etableret, som en næsten autoriseret del af pensummet på
enhver mellemlang og videregående uddannelse, så er behovet for en kort,
anti-autoritær, ”no bullshit”-tilgang til emnet vokset. Skriv bedre opgaver
er ikke kun en kort vejledning, men også en kritik af uddannelsesinstitutionen,
især dens højere niveauer. En kritik, som efter min vurdering er en nødvendig
forudsætning for at kunne levere en realistisk rådgivning til opgaveskrivende
elever. Fordi rådgivningen ellers kommer til at foregå i en idealiseret,
magtfri skolestuevirkelighed, som systemet selv holder frem, men som enhver
elev fra egne erfaringer ved ikke er virkeligheden. 

Denne institutionskritik er fraværende i Den gode opgave,
som er ”systemets” tekst.

Lidt drillende kan man derfor sige, at fremkomsten og
udbredelsen af den stadig tykkere og mere lærer-elskede bibel, Den gode
opgave, har gjort Skriv bedre opgaver endnu mere nødvendig for
elever, end den var tidligere. Elever, som går i knæ under vægten af de
mange detaljer og eksempler i Den gode opgave, kan med fordel hente
opmuntring og støtte ved læsning af Skriv bedre opgaver. Også opmuntring
til måske at læse videre i relevante dele af Den gode opgave for at få
netop de lækre detaljer ind i opgaven, som gør læreren ekstra glad og udløser
en høj karakter. Hvad du måtte savne i Skriv bedre opgaver finder du med
stor garanti i Den gode opgave. Og omvendt.
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1. Den første opgave

En opgave er en tekst, du skriver, om et bestemt emne. En
god opgave er en opgave, som din lærer synes er god.

De opgaver, du skriver i skolen, udspringer af
undervisningen. De første opgaver, du skal skrive, består af et kort referat af
en lille tekst eller et digt, som læreren uddeler i kopi, eller af en bog, som
I har læst i klassen. Måske skal du også vurdere bogen, så det bliver en slags
anmeldelse.

Sådan en opgave består bl.a. i, at du

 

·        
karakteriserer personerne

·        
genfortæller handlingen.

 

For at skrive opgaven må du altså have læst, hvad en anden,
nemlig forfatteren, har skrevet. Jo lettere du har ved at læse og forstå, hvad
andre har skrevet, jo lettere er det for dig at skrive opgaver. Vejen til den
gode opgave går gennem

 

·        
læsning

·        
kendskab til din lærer.

 

De første opgaver, du skal skrive, er i høj grad bestemt af
læreren. Du vil sandsynligvis få udleveret et papirark, hvor der står nogle
punkter, som du skal besvare. Disse punkter udgør opgavens disposition, dvs. de
dele, den består af, og den rækkefølge, delene skal komme i. Punkterne vil
svare nøje til den måde, hvorpå klassen i timerne har behandlet andre tekster,
I har læst.

Du skal altså

 

·        
læse teksten grundigt

·        
udfylde dispositionen.

 

Vælg en tekst, som
interesserer dig

Hvis du har mulighed for selv at vælge, så vælg en tekst,
som interesserer dig. Du vil så lettere forstå, hvad den handler om, og lettere
få ideer til, hvordan du udfylder dispositionens dele. Bedst er det, hvis du
allerede i forvejen har læst en eller flere tekster eller bøger, du kan bruge.
Husk, at skrivning altid bygger på læsning, og at det er lettere at skrive, jo
mere du har læst.

Jo mere du har læst, jo større baggrundsviden har du at øse
af til dine opgaver. Og jo mere du er vant til at læse, jo bedre er du til at læse
det, du selv skriver, så du kan gøre det endnu bedre.

Men du får aldrig skrevet opgaven, hvis du hele tiden synes,
der er noget mere, du skal læse, før du kan begynde at skrive. På et tidspunkt
må du beslutte, at du ved nok til at skrive — og begynde.

Vælg en bog af passende
størrelse 

Når du skal vælge en bog at skrive om, så vælg én, der
passer til størrelsen af den opgave, du skal lave. Hvis opgaven skal være ret
lille, så vælg en meget kort historie. Hvis læreren kræver, at du skriver om en
roman, så vælg en lille, enkel én med få personer.

Så slipper du for at læse en hel masse, som du alligevel
ikke kan få plads til at skrive om i opgaven.

Spørg læreren, hvor stor opgaven ca. skal være. Ved ”den første
opgave”vil hun være tilfreds med lidt. Men det er meget vigtigt, at du altid
finder ud af lærerens forventninger. Jo bedre du kender lærerens forventninger
til, hvad du mindst laver, jo lettere er det for dig at give hende mere, end
hun forventer, fx skrive lidt mere end forventet. Eller meget
mere.

Men pas på med at lave opgaven ekstra meget større,
end det forventes. Det kan skabe surhed hos læreren, fordi hun synes, du har ”misforstået
opgaven”.

Jo mere tid du bruger,
jo bedre opgave

Dit liv består af meget mere end at skrive opgaver. Du må
som alle andre mennesker prioritere, hvad du vil bruge din tid til. Og når du
skal prioritere, hvor meget tid du skal bruge på at spille fodbold, se tv, være
på Facebook, læse matematik, sende sms’er, ligge og dase i solen, gå i
butikker, oversætte engelske gloser, gå til fest, spille computerspil — eller
skrive opgave om en bog, du har læst, så er det meget vigtigt, at du ved, hvor
lidt du kan nøjes med at gøre ud af opgaven. Når du har nået denne grænse
for det mindst acceptable, er det, at du kan begynde at prioritere: Vil du ”ofre
alt”for opgaven? Eller vil du nøjes med at lave lidt mere end forventet — og så
i øvrigt se tv, eller hvad du ellers har mere lyst til?

Valget er dit.

Jo mere tid du bruger på opgaven, jo bedre bliver du. Og jo
mere tid du bruger på opgaver, jo mere træning får du i at lave dem.

Dette betyder, at hvis du har svært ved det og har ret lave
ambitioner, så vil du også blive stadig dårligere til at skrive opgaver
sammenlignet med de kammerater, som har lettere ved det, og som har større
ambitioner med det. Det er som på håndboldbanen: Træning skaber resultater. Og
træning er i høj grad et spørgsmål om vilje: din vilje.

Skriv, mens du læser

Tag straks fra begyndelsen de praktiske briller på: Du skal
skrive en opgave om en bestemt bog. Læreren vil gerne have, at du udfylder en
bestemt disposition med bestemte spørgsmål. Skriv derfor dine svar ned, efterhånden
som de dukker op i læsningen. Skriv i det mindste ned, hvor de gode steder
er, fx handlingens højdepunkter og personkarakteristikker.

På denne måde sparer du megen desperat omkringbladren, når
du bagefter skal finde, ”hvor var det nu, det var?”

Hvis det er din egen bog, kan du godt strege i selve bogen,
men det kan være irriterende senere, hvis du skal læse den igen. Hvis det er en
bog, du har lånt på biblioteket eller gennem skolen, så kan du ikke skrive i
den. Det er i hvert fald ikke lovligt at gøre det.

Jeg vil råde dig til at skrive dispositionens punkter på et
stykke papir hver, og så skrive på dette papir, hvor stederne er. Eller
allerbedst: Skriv ideer og stikord til dine egne formuleringer, mens du læser.

Da du senere altid skal skrive dine opgaver på computer, er
det en fordel, jo før du kan lære at arbejde med din tekst på computer. I
stedet for at skrive dispositionens punkter på et stykke papir hver med
håndskrift, så kan du jo straks skrive dem ind i en tekstfil. Så er det ganske
let efterhånden at rykke rundt på rækkefølgen og fylde mere på.

Jeg vil i det følgende gå ud fra, at du normalt arbejder på
computer eller tablet. Hvis du arbejder på papir, kan du let oversætte mine råd
til også at gælde for dig. 

Afpas mængden af dine notater efter, hvor stor opgaven skal
være.

Det virker altid godt, hvis du kan underbygge dine
iagttagelser med sidehenvisninger! Og sørg altid for, at det enten i opgavens
begyndelse eller slutning er anført nøjagtigt, hvad det er for en bog, du
behandler: forfatter, titel, forlag, årstal.

Skriv din opgave ud fra
dine notater

Når du er færdig med at læse bogen, skriver du dine noter
sammen til en tekst med lærerens dispositionspunkter som mellem-overskrifter.
Hvis du kun har meget lidt at skrive om flere punkter, der kommer efter
hinanden, så slå dem sammen. Hvis du har meget at skrive om et enkelt punkt, så
sørg for at inddele det i afsnit, dvs. ny linje og ca. 3 bogstavers indrykning.
Du kan også markere afsnit ved at adskille med en tom linje og undlade
indrykning, når det nye afsnit begynder. Det er en meget almindelig
begynderfejl at glemme at lave afsnit. Sørg også for plads ude i venstre side
til, at læreren kan skrive sine kommentarer.

Vælg 1,5 linjeafstand og bogstavtyper på 10 eller 12 punkt.
Så undgår du, at din tekst ligner en masse bogstaver, der er ramt af panik og
derfor har trængt sig sammen foroven på skærmen eller papiret, hvor de presser
hinanden under fode for at slippe væk.

Sørg altid for, at din opgave ser appetitlig ud. Tekstens
udseende betyder meget, men kan naturligvis ikke erstatte indholdet. Til gengæld
kan et nok så godt indhold ødelægges ved en sjusket og rodet udformning. 

Ved lidt større opgaver kan du eventuelt finde
illustrationer, som egner sig til din tekst. Ikke for mange, men bare et par
stykker kan friske meget op på helhedsindtrykket.

Læs opgaven grundigt
igennem forfra, inden du afleverer

Kontrollér alle ord, som du er lidt i tvivl om. Brug hjemmesiden
Sproget.dk, Retskrivningsordbogen eller en
anden ordbog. Enhver ordbog eller ordliste, som du har, bør stave ordene
korrekt, fx også en dansk-engelsk ordbog.

Kontrollér også tegnsætning, især punktummer. En god metode
er at læse teksten op. Enten højt, eller ”inde i hovedet”. De steder, hvor der
er et ophold, eller hvor du lander ”på grundtonen”, skal der sandsynligvis være
punktum. Kontrollér efter med kryds og bolle-metoden, hvis du er i tvivl. Hvis
du ikke ved, hvad kryds-og-bolle-metoden er, så spørg din dansklærer. Og husk:
Altid stort bogstav efter punktum.

Der er meget hysteri omkring, hvordan man sætter kommaer.
Det vil jeg overhovedet ikke spilde tid på. For i praksis kører de fleste, der
bedømmer opgaver, efter et meget enkelt princip: kun kommaer, som er sat
direkte meningsforstyrrende, tæller ned. Så sæt så få kommaer som muligt. Så er
du nogenlunde sikker på at undgå at sætte dem forkert. 

Hvis du ønsker at blive bedre til at sætte kommaer og andre
tegn som kolon og semikolon, så skal du træne mere i grammatisk analyse. At
sætte kommaer korrekt forudsætter, at man kan analysere grammatisk hurtigt og
korrekt. Men vejen hertil er lang. Der findes her i landet vist højst halvtreds
personer, som behersker det officielle kommateringssystem til perfektion. Resten
hutler sig igennem. En del i den fejlagtige tro, at de faktisk gør det uden at
lave fejl.



2. Den fri, skriftlige,
individuelle opgave
Her skriver du om et emne, som kræver, at du selv finder og
læser litteratur. Jo mere dit emne ærligt interesserer dig, jo lettere er det
for dig at lave opgaven.
Det er sjældent nok med en enkelt bog. Du skal typisk finde
to eller flere. Brug biblioteket på skolen. Spørg bibliotekaren. Brug eventuelt
også dit lokale kommunebibliotek. Her kan man også hjælpe med at finde
materiale fra aviser og tidsskrifter. Og Google og Wikipedia er jo altid ved
hånden.
Når du har fundet noget litteratur om det emne, du vil
skrive om, så spørg læreren, om det er nok. Det er dumt at glemme noget, som
din lærer vil undre sig over, at du ikke har med. Udelad så hellere noget, som
hun ikke kender. I det hele taget: Brug din lærer som vejleder. Spørg hende,
hvis du er i tvivl om, hvor du skal finde litteratur, og om dit udvalg er
rimeligt.
Spørg hende også, når du har forslag til disposition. Tænk på,
at hun ikke kun bedømmer det færdige produkt, men også den måde, du har
arbejdet med det på. Du bør bruge dispositioner, som hun har uddelt til lignende
opgaver tidligere, hvis det er muligt. 
Hvordan bruger du noget,
andre har skrevet?
I en fri, skriftlig, individuel opgave skal du som regel
bruge faglitteratur, dvs. litteratur om det emne, du skriver om. Derfor er det
også altid et problem, hvordan du forholder dig til din litteratur. Der er
disse måder at gøre det på:
 
1)      Du gengiver
synspunkter og kendsgerninger, enten som
a.      citat,
dvs. du skriver af efter bogen eller nettet, eller som
b.      referat,
dvs. du genfortæller i dit eget sprog hvad der står i (dele af) bogen eller på
en hjemmeside.
2)      Du giver
din egen vurdering af synspunkter og kendsgerninger.
 
Da det altid er lettere at skrive af end at skrive om,
så vil du tit være fristet til at skrive af. Så får du hurtigt fyldt tekst i
opgaven.
Problemet opstår, hvis du lader som om, det er noget, du
selv har skrevet. Hvis du ikke med citationstegn (”bla bla bla”) eller
indrykning af margin angiver, at det er citat, så er det snyd. Det er en
grundregel for al opgaveskrivning, at det skal være tydeligt for læseren, hvornår
teksten er hentet hos en anden, og hvornår det er dig selv, der har skrevet
den.
Hvornår skal du citere,
og hvornår skal du genfortælle?
denofficielle
Genfortælling eller referat kan sagtens udgøre langt det
meste af opgaven. Husk altid at angive, hvor du refererer fra. Og anfør altid
hele den benyttede litteratur, de benyttede hjemmesider på en litteraturliste
sidst i opgaven. Henvisning til hjemmesider skal altid rumme præcis adresse og
tidspunkt.
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