

[image: ]



	
Jens Koldbæk
	
Windows 8.1

Den komplette guide



[image: Logo]



 

[image: ]



Jesper Bove-Nielsen, forlagsdirektør

Den bedste Windows nogensinde?


	Med Windows 8 er Microsoft på banen igen. Så kort kan det siges. 

I de senere år hvor tablet-computere og smartphones har vundet indpas, har det set ud som om Microsoft har stået helt stille. Men det er heldigvis ikke tilfældet. For Windows 8 er måske det bedste styresystem Microsoft nogensinde har lavet. Det er hurtigere og slankere – hvilket betyder at du vil opleve at selv ældre pc´er kører hurtigere end nogensinde før. Og der er Windows 8 både til din pc, til tablet-computere og til smartphones – de nye mobiltelefoner.

Microsoft begynder nu også at lave computere selv. Den første hedder Surface og er født med Windows 8. Surface kommer til landet i løbet af 2013. Verden over har anmelderne rost Surface som er en åbenlys konkurrent til iPad. Og det stopper ikke her. For Windows 8 kommer også til smartphones. Endelig skal det nævnes at styresystemet på Microsofts populære spilkonsol, Xbox, smelter mere eller mindre sammen med Windows 8.

Og Microsoft har blot et år efter lanceringen af Windows 8 rullet den første opdatering ud – Windows 8.1, som er gratis for dig, der allerede har Windows 8. Der er flere forbedringer i den nye opdatering: I Windows 8.1 har Microsoft lagt mere vægt på brugervenligheden på skrivebordet. Funktioner som "Søg" er blevet meget lettere at bruge, og så er "Start"-knappen kommet tilbage og findes nu igen på skrivebordet.

Med denne bog får du en grundig introduktion til Windows 8.1, så du kommer bedst muligt i gang med at bruge programmet.

Rigtig god fornøjelse!
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KAPITEL ET
	
Installer eller opgrader til Windows 8.1
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Hvis du har købt en ny computer i slutningen af 2012 eller senere, er der en stor sandsynlighed for at computeren allerede er udstyret med Windows 8 eller Windows 8.1 som styresystem. Så kan du nøjes med at læse de sidste to artikler i dette kapitel.

Sidder du derimod med en computer, som er købt før november 2012, er der hjælp at hente i dette kapitel. Læs blandt andet om hvordan du installerer eller opgraderer til Windows 8.1, hvilken version du skal vælge, og hvor du får fat i det nye styresystem.

Du kan købe Windows 8.1 på nettet og hos de fleste forhandlere af computere. Har du i forvejen Windows XP, Windows Vista eller Windows 7, er det muligt at opgradere styresystemet til det nye Windows 8.1 over internettet. Det er dog i øjeblikket billigere at købe en fysisk udgave (dvd) af Microsofts nye operativsystem.




Køb eller hent en opgradering til Windows 8.1

  
  [image: ]
 

 
 
	Hvis du allerede har Windows 7 og ønsker opgraderingen til Windows 8.1 Pro via en dvd, er prisen ca. 800 kr. Hvis du skal have en ny Windows 8.1 uden opgradering, er prisen ca. 700-800 kr. for en Windows 8.1 og ca. 1000 kr. for en Windows 8.1 Pro. Da priserne svinger meget, vil det være en god idé at tjekke dem først, f.eks. på pricerunner.dk eller edbpriser.dk. 

Hvis du vælger at hente opgraderingen gennem Microsoft, er det noget dyrere. Hvis du således i forvejen har en computer med Windows 7, koster det 1999 kr. at hente en opgradering til Windows 8.1 Pro og 899 kr. for en Windows 8.1-opgradering. Hvis du er studerende, kan du dog hente en opgradering til Windows 8.1 for 449 kr. 

Du bør dog under alle omstændigheder hente og køre Microsofts Opgraderingsassistent, inden du køber eller henter selve opgraderingen til Windows 8.1. Opgraderingsassistenten scanner din pc for at finde ud af, om den kan køre Windows 8.1. Herefter vil du få at vide om din pc er kompatibel med det nye styresystem, og hvis det er tilfældet, får du mulighed for at købe, hente og installere Windows 8.1. Du kan finde Microsofts Opgraderingsassistent på http://windows.microsoft.com/da-dk/windows/buy. Læs mere om Opgraderingsassistenten på næste side.

Hvis du allerede har Windows 8, kan du gratis opgradere til Windows 8.1. Læs mere i artiklen Opdater Windows 8 til Windows 8.1 i dette kapitel. Hvis du har Windows XP eller Windows Vista, må du enten installere Windows 8.1 fra en dvd eller gøre brug af Windows 8 Opgraderingsassistenten, hvorefter du – såfremt din pc kan køre Windows 8 –  kan benytte den gratis opgradering til Windows 8.1.
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    	Du kan køre Opgraderingsassistenten uden at skulle købe eller installere Windows 8.1.
		







	


Windows 8.1 Opgraderingsassistent
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	For at finde ud af om din pc kan køre Windows 8.1, skal du gå ind på websiden http://windows.microsoft.com/da-dk/windows/buy og bruge Opgraderingsassistenten. Når du klikker på Opgrader nu, spørger computeren dig om du vil køre eller gemme programmet WindowsUpgradeAssistent.exe. Du kan blot klikke på Kør. Du kan også vælge Gem; når programmet så er hentet, kan du starte det. Det gør du ved at dobbeltklikke på programfilen og klikke på Kør. 

Når du har kørt Opgraderingsassistenten, viser programmet dig, hvor mange af dine eksisterende programmer (eller apps) og enheder der er kompatible med Windows 8.1. Du skal nu klikke på teksten Se kompatibilitetsdetaljer for at se, hvilke programmer der eventuelt kræver en opdatering eller geninstallation efter opgraderingen til Windows 8.1. På skærmbilledet Kompatibilitetsdetaljer kan du klikke dig frem til yderligere detaljer for hver af de ting som opgraderingsassistenten har fundet problemer med.

Du kan nu klikke på Udskriv eller Gem for at gemme oversigten over de programmer, der kræver en opdatering når du har installeret Windows 8.1. Oversigten kan gemmes som tekstfil eller som en HTML-fil, som du senere kan åbne i en browser.
 
Klik på knappen Luk når du har gennemset de ting opgraderingsassistenten fandt. Klik på knappen Næste hvis du ønsker at købe og hente Windows 8.1. Du kan også bare lukke vinduet, hvis du ikke ønsker at købe en opgradering på nuværende tidspunkt.






	


Opret en Microsoft-konto 
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	Hvis du vil have det optimale ud af Windows 8.1, er det en god idé at oprette en Microsoft-konto. Når du har en Microsoft-konto, kan du knytte den til dit Windows 8.1, og
benytte kontoen til at logge ind på din pc. Du kan også benytte din Microsoft-konto til at logge på Microsofts online-tjenester som f.eks. SkyDrive og Outlook.com.

Når du knytter en Microsoft-konto til dit Windows 8.1, vil dine indstillinger, kontakter, kalenderaftaler mm. være tilgængelige, uanset fra hvilken pc du logger ind. Dine data vil også automatisk blive synkroniseret med internettet – så hvis du har oprettet en aftale i Kalender-appen i Windows 8.1, vil du også kunne se aftalen i onlineudgaven af kalenderen på webadressen http://calendar.live.com.

Du kan oprette en gratis Microsoft-konto ved at gå ind på adressen http://login.live.com. Klik herefter på teksten Tilmeld dig nu i nederste højre hjørne. På den næste side skal du indtaste en række oplysninger. Midt på siden skal du bl.a. indtaste din mailadresse. Hvis ikke du har en mailadresse i forvejen, kan du bruge knappen Eller få en ny mailadresse. Så får du mulighed for at oprette en ny @outlook.com-adresse, der bruges til din Microsoft-konto.

Hvis du allerede har en Hotmail, SkyDrive eller Xbox LIVE-konto, kan du i stedet benytte denne til at logge på med og herefter omdøbe kontoen eller oprette et alias.

Vi kommer i denne bog løbende ind på mulighederne med en Microsoft-konto.
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    	Der vil være nogle begrænsninger ved din Microsoft-konto, hvis den mailadresse, du bruger til oprettelsen, ikke stammer fra Microsoft. Det kan derfor anbefales at du opretter en ny til formålet, eller at du benytter en der slutter på @outlook.com, @hotmail.com, @live.com eller @msn.com.

		







	


Windows 8.1 er cloud-baseret
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	Når du installerer Windows 8.1, får du mulighed for at knytte din Microsoft-konto til styresystemet. Hvis du vælger at gøre dette, vil din Windows 8.1 være cloud-baseret.

At Windows 8.1 er cloud-baseret, betyder at dine indstillinger og apps vil blive gemt på nettet. På den måde vil de indstillinger du foretager i Windows 8.1, også være gældende når du logger på Windows 8 eller 8.1 fra en anden maskine eller enhed. De apps du har placeret på skærmbilledet Start, vil også befinde sig på Start på den anden computer, de apps du har hentet fra Store, vil ligeledes være tilgængelige osv.

Når du har en Microsoft-konto, vil du desuden få din egen gratis lagerplads på SkyDrive, og hermed vil du altid have adgang til filer, e-bøger, musik mv. som du har gemt.
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    	Du kan læse meget mere om SkyDrive i kapitel 11.

		







	


Køb Windows 8.1 på nettet
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	Når du har kørt Microsofts Opgraderingsassistent og gennemset oversigten over inkompatible programmer og programmer der vil kræve en opdatering, kan du vælge at købe og hente en opgradering til Windows 8. Når du klikker på knappen Næste, får du valget mellem at bevare dine personlige filer eller slet ikke at beholde noget (Intet). Du vil nok vælge den første mulighed, hvis du da ikke lige har købt en helt ny pc med Windows 7. De programmer du har installeret på din pc må du altså geninstallere efter opgraderingen.

Klik på knappen Næste, når du har valgt hvad du ønsker at bevare. På siden Windows 8.1 til dig har du nu mulighed for at købe Windows 8.1.

Windows 8.1 til pc fås i to udgaver: standardudgaven Windows 8.1 og Windows 8.1 Pro. Pro-versionen indeholder lidt flere avancerede funktioner end standardversionen. Du kan læse mere om de forskellige Windows 8-udgaver på næste side. Du skal nu klikke på knappen Rækkefølge – her er der nok tale om en oversættelsesfejl fra det engelske ord "Order" ("Bestil") – hvis du ønsker at købe Windows 8.1.

Herefter skal du indtaste nogle personlige oplysninger (navn, adresse, e-mail), inden du kan indtaste betalingsoplysninger og betale for opgraderingen. Når du har gennemført betalingen, vil du få tilsendt en produktnøgle til den e-mailadresse du angiver.
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    	Hvis du ikke ønsker at købe Windows 8 på nuværende tidspunkt, skal du bare klikke på knappen Luk. Hvis du på et senere tidspunkt alligevel vil opgradere, skal du bare starte opgraderingsassistenten op igen.
		







	


Hvilken Windows 8.1 skal du vælge?
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	Windows 8.1 fås i flere udgaver. Du kan således møde følgende betegnelser for det nye operativsystem fra Microsoft: Windows RT 8.1, Windows 8.1, Windows 8.1 N, Windows 8.1 Pro, Windows 8.1 Pro N og måske flere.

Grundlæggende findes Windows 8 kun i tre versioner:
	Windows RT 8.1 er operativsystemet til lette pc'er og tablets, som man har med på farten. Denne version af Windows 8.1 findes kun præinstalleret eller som opdatering til Windows 8. Det vil sige du kan ikke købe den, men den følger med hvis du køber en Windows 8.1 tablet som f.eks. Microsofts egen Surface. Hvis du køber en tablet med Windows RT 8.1, får du desuden Office Home & Student 2013 RT Preview med i prisen, så du er dermed hurtigt i stand til at udnytte de mange muligheder i det nye operativsystem.
	Windows 8.1 er den almindelige standardudgave af operativsystemet til pc'er. 
	Windows 8.1 Pro indeholder yderligere faciliteter i forhold til Windows 8.1. Det drejer sig bl.a. om udvidede netværks- og datakrypteringsfunktioner. 


Endelig findes der en såkaldt Enterprise-version af Windows 8.1. Enterprise-versionen sælges primært til virksomheder, som indgår en licensaftale med Microsoft.
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    	Hvis du hører om eller støder på en Windows 8.1 N (Pro N osv.), er der tale om en version af Windows 8.1 uden visse medfølgende medie-programmer (Windows Media Player, Kamera, Musik, Video). Det skyldes EU's krav om ikke at "bundle" programmer til et operativsystem. Men du skal ikke fortvivle, hvis du har fået en "N"-version: du kan gratis hente de manglende programmer på Microsofts hjemmeside.
		







	


Installation af Windows 8.1
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	Når du har valgt en version af Windows 8.1 og hentet opgraderingen, kan du gå i gang med installationen. Du skal angive den produktnøgle du har modtaget på e-mail – eller den produktnøgle der er bag på æsken (kode på 25 tegn), hvis du har købt en fysisk dvd. Herefter klikker du på Næste, og programmet går i gang. Efter et stykke tid får du mulighed for at vælge hvordan styresystemet skal installeres. 

Du kan starte installationen med det samme, eller du kan oprette en USB-nøgle eller dvd med installationsprogrammet og senere installere herfra. Du kan også vælge at gemme installationsfilen og installere Windows 8.1 på et senere tidspunkt.

Hvis du vælger at starte installationen, skal du først godkende Microsofts licensvilkår og herefter vælge hvilket sprog du ønsker Windows 8.1 på. Når du har foretaget dit valg og klikket på Opdater, skal du bare klikke på Installer for at starte den egentlige installation (opgradering).

Under installationen vil din pc genstarte en eller flere gange. Når installationen er færdig, og du har valgt indstillinger for din pc, vil du se startskærmen i Windows 8.1 (se billedet).






	


Windows 8.1 i et vindue
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	Hvis du er bange for at ødelægge noget på din pc, eller hvis du bare vil afprøve det nye styresystem, kan du vælge at installere Windows 8.1 i et såkaldt virtuelt miljø. Det vil blot sige at du kører Windows 8.1 som et program i et vindue under f.eks. Windows 7. Det kræver dog at du først installerer en såkaldt virtuel maskine.

Hos Oracle, der nok mest er kendt for sin database og overtagelsen af bl.a. Java, kan du gratis hente en ganske velfungerende virtuel maskine – Oracle VM VirtualBox. Når du har installeret dette program, vil du være i stand til at installere alle de operativsystemer du måtte have lyst til at afprøve, uden at skulle være bange for at det går ud over dit nuværende operativsystem. De vil simpelthen kunne køre i hvert deres virtuelle miljø; dvs. de vil selv tro de kører på en fysisk computer, men i virkeligheden kører de blot i et vindue under det eksisterende operativsystem på din computer.

Du kan hente Oracle VM VirtualBox på adressen https://www.virtualbox.org/wiki/Downloads.
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    	Når to operativsystemer skal køre samtidigt via den samme hardware på computeren, er det bedst at bruge en kraftig maskine, så der er nok systemressourcer. 

		







	


Opdater Windows 8 til Windows 8.1
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	Hvis du allerede har Windows 8 på din pc, kan du gratis opdatere til Windows 8.1 via Windows Store-appen.

Selvom du beholder dine filer, er det en god idé at sikkerhedskopiere dem, inden du opdaterer til Windows 8.1. Du bør også sikre dig at du har nok plads på din harddisk; Windows 8.1 lægger beslag på 3-4 GB mere af din harddisk end Windows 8. Sørg også for at du har installeret de seneste opdateringer fra Windows Update.

Åbn Store og klik på opdateringen til Windows 8.1 eller Windows 8.1 Pro (afhængigt af hvilken version af Windows 8 du kører). Klik herefter på Download på opdateringens side. Opdateringen bliver nu hentet og installeret i baggrunden og du kan arbejde videre på din pc imens. Hvis opdateringen finder noget du skal tage stilling til undervejs, vil du få en meddelelse om det på skærmen.

Når opdateringen er færdig, vil du få besked om at din pc skal genstartes. Du får 15 minutter til at afslutte dit arbejde før pc'en bliver genstartet. Du kan naturligvis også vælge selv at genstarte. Når pc'en genstarter, bliver konfigurationen af opdateringen afsluttet, og det tager derfor et pænt stykke tid før den er oppe igen. Når pc'en atter er kommet til live, vil du få vist en oversigt over anbefalede indstillinger, som du kan acceptere ved at klikke på Brug hurtig konfiguration. Hvis der er noget du vil ændre, skal du i stedet klikke på Tilpas. Du kan altid ændre på disse indstillinger senere.

Du vil herefter blive bedt om at logge på din nye Windows 8.1.
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KAPITEL TO
	
Brugergrænsefladen i Windows 8.1
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I oktober 2012 lancerede Microsoft Windows 8 – den længe ventede opgradering af verdens mest anvendte styresystem. I oktober 2013 blev styresystemet opdateret til Windows 8.1, som er gratis for alle der i forvejen har Windows 8.

Brugergrænsefladen i Windows 8.1 er stadig baseret på "felterne", som blev introduceret i Windows 8. Det er små enkle animerede felter, som du kan arbejde med, og som i årevis også har været i brug på spillekonsollen Xbox. Brugergrænsefladen er især genial til smartphones, tablets og computere med berøringsfølsom skærm.

I Windows 8.1 skelnes der mellem to forskellige brugergrænseflader: Skrivebordet, som kendes fra tidligere versioner af Windows, og "den nye brugergrænseflade" med Startskærm og felter. Det er vigtigt at forstå for at få det fulde udbytte af Windows 8.1.

Lad os starte med at kigge på "den nye brugergrænseflade".




Ændringerne fra Windows 8 til 8.1 i hovedtræk
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	En af de største nyheder i Windows 8.1 er at startknappen i Windows er kommet tilbage på skrivebordet. Nu fungerer startknappen dog ved almindeligt klik som Windowstasten (dvs. den åbner startskærmen), og har altså ikke de samme funktioner, som vi kender fra de tidligere Windows-styresystemer. Men hvis du højreklikker på den, kan du tilgå en lang række funktioner, herunder blandt andet Kontrolpanel, Stifinder og Jobliste.

Som noget nyt i Windows 8.1 kan man gøre skrivebordet til sin startskærm. Du kan læse hvordan du foretager denne indstilling i artiklen De nye startindstillinger i kapitlet Tilpas Windows 8.1. Man er således ikke længere låst til skærmbilledet Start, som man var det i Windows 8. Windowstasten vil dog fortsat åbne Start, og ved gentagne tryk skifter den mellem Start og den sidst åbne app.

Appen Mail er blevet opgraderet og minder nu en del om den oplevelse man får på Outlook.com. Appen virker i det hele taget langt mere komplet i Windows 8.1, end den var i Windows 8.

Som tidligere Windows 8-bruger, vil du også bemærke, at der er nye værktøjslinjer og funktioner i mange standard-apps som f.eks. Finans og Vejr. Appen Beskeder er desuden helt forsvundet i Windows 8.1.






	


Startskærmen i Windows 8.1
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	Det første du ser når du starter Windows 8.1 op, er den nye startskærm som blev introduceret med Windows 8, og som bliver kaldt Start. Som noget nyt i 8.1, kan du dog selv vælge, om du vil have Start eller skrivebordet, som startskærm.

Den nye brugergrænseflade består af en samling farvede felter, der hver især repræsenterer en "app". Felterne har alle en tekst og/eller et billede (et ikon), der angiver deres funktion. På e-mail-appens felt står der Mail, og den har et billede af en konvolut. På feltet der giver adgang til app-butikken i Windows 8.1, står der Store (butik), og den har et billede af en indkøbspose.

Efterhånden som du har haft dine apps åbne, vil hvert felt begynde at vise dynamisk indhold fra den tilsvarende app, så du f.eks. vil kunne se hvor mange nye meddelelser du har fået i din indbakke uden først at skulle åbne Mail.

Brugerfladen Start kan fylde mere, end hvad der kan vises på din skærm. Er dette tilfældet, kan du rulle frem og tilbage gennem felterne på en touchskærm ved at lade en finger glide hen over skærmen i en såkaldt "swipe"-bevægelse. På en almindelig pc kan du anvende musens rullehjul.

Apps, du har hentet i Windows Store, vises i fuldskærm, når du åbner dem. Fuldskærms-apps benytter ikke de velkendte navigationsmenuer og værktøjslinjer. De fleste Microsoft-programmer findes dog også i skrivebordsudgaver, som fortsat benytter navigationsmenuerne og værktøjslinjerne. Disse programmer kan typisk anskaffes fra en cd eller nettet.
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    	Du kan flytte rundt på felterne på startskærmen ved at klikke ned og trække i dem med musen. Slip feltet på den ønskede placering.
		







	


Kvikguide til den nye brugergrænseflade
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	Hvis du vil åbne en af de apps, der befinder sig på Start i den nye brugergrænseflade, skal du blot klikke én gang på det pågældende felt. Appen åbner så op i fuldskærm – og ikke i et vindue som du er vant til fra tidligere.

Bevæger du musen, dukker en lille nedadvendt pil frem nederst til venstre. Hvis du klikker på pilen, bliver du taget hen til skærmbilledet Apps. Herfra har du mulighed for at føje apps til enten startskærmen eller proceslinjen på dit skrivebord.

Når du flytter musen helt hen i øverste eller nederste højre hjørne, dukker der en lodret række hvide ikoner op (se til højre i billedet). Det er den nye amuletmenu i Windows 8. Den indeholder en række nyttige funktioner: Søg, Del, Start, Enheder og Indstil. På computere med berøringsskærm kan man også få menuen frem ved at bevæge sin finger mod venstre helt fra 
højre side af skærmen.

Hvis du bevæger musen op i øverste venstre hjørne i den nye brugergrænseflade, vil du se et miniaturebillede af din sidst åbnede app (medmindre du ikke har nogen åbne apps). Du kan skifte til den ved at klikke på det lille billede. Hvis du bevæger musen langsomt nedad mens du ser det lille miniaturebillede, vil du få en liste frem med alle åbne apps.

Det vil generelt være sådan, at du kan højreklikke i de forskellige Windows 8.1-apps for at få en værktøjslinje frem i bunden af skærmen.
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    	Du kan lukke en app ned igen med genvejstasterne Alt + F4. Du kan også vende tilbage til startskærmen ved at trykke på Windowstasten. Og du kan skifte mellem dine åbne apps ved at holde Alt-tasten nede mens du trykker på tabulator-knappen.

		







	


Amulet-menuen i Windows 8.1
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	Amulet-menuen er en vigtig bestanddel af Windows 8.1, så du kan lige så godt lære den at kende med det samme. Flyt musen helt op i øverste højre hjørne af skærmen eller helt ned i nederste højre hjørne for at få amulet-menuen frem, eller tryk på Windowstast + C. 

• Amuletten Søg. Hvis du klikker på Søg, får du mulighed for at søge i Alle steder, Indstillinger eller Filer. Klik på den lille pil for at vælge en af mulighederne.
• Amuletten Del. Deling er indbygget i Windows 8.1. Først og fremmest kan du dele dit skærmbillede, et foto osv. igennem en e-mail, men har du installeret Twitter, Facebook
e.l., vil du også være i stand til umiddelbart at dele ting på disse sociale netværk med Del.
• Amuletten Start. Start bringer dig tilbage til skærmbilledet Start. Der er dog en undtagelse: hvis du allerede befinder dig på Start, bringer amuletten Start dig tilbage til
den sidst anvendte app. Det er dog nemmere blot at trykke på Windowstasten på din computer – den har præcis samme funktion. Start-knappen finder du også nede i venstre hjørne af skrivebordet.
• Amuletten Enheder. Her finder du information om tilsluttede enheder. Her kan du også overføre filer, billeder, musik og lignende til enheder, der er forbundet til din computer.
• Amuletten Indstil. Herfra kan du ændre indstillinger for felterne på Start, for netværk, volumen, beskeder, lysstyrke og tastatur. Du kan ændre endnu flere indstillinger ved at
klikke på Skift pc-indstillinger.

Amulet-menuen er tilgængelig fra alle apps. Bemærk desuden, at funktionerne i amulet-menuen er tilpasset den app, du befinder dig i.
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    	Når du åbner amulet-menuen, dukker der samtidigt et stort sort felt op i venstre side af skærmen med dato, klokkeslæt og informationer om netværksstyrken og batteriets status. Der findes i øvrigt genvejstaster til hver enkelt amulet – se evt. afsnittet om genvejstaster i kapitel 17, Tips og tricks.

		







	


Føj flere programmer til startskærmen
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	Når du bevæger musen, viser der sig en lille pil der peger nedad nede i venstre hjørne. Når du klikker på ikonet, åbnes skærmbilledet Apps. Du kan også åbne skærmbilledet Apps ved at holde Ctrl-tasten nede og trykke på tabulator-tasten (på computere med berøringsskærme kan man også "swipe" opad på skærmen). På skærmen ser du nu en fuld oversigt over alle dine installerede apps.

Fra Apps kan du åbne de apps eller programmer du ikke har liggende på skærmbilledet Start. Når du klikker en enkelt gang på en app, åbnes den i fuldskærm. Klikker du på et program, åbnes det som et vindue på dit skrivebord.

Højreklikker du derimod på en app eller et program, dukker der en værktøjslinje op nederst på skærmen med en række valgmuligheder.

Hvis der er tale om en app, får du mulighed for at fjerne den fra skærmbilledet Start med Frigør fra Start, afinstallere den fra din pc med Fjern, eller finde dens placering med Find på Start. Hvis den ikke allerede findes på skærmbilledet Start, får du mulighed for at tilføje den med Fastgør til Start.

Er der tale om et program, får du flere muligheder: Fastgør til Start føjer programmet til Start, Fastgør til proceslinje føjer programmet til proceslinjen på dit skrivebord, Åbn nyt vindue åbner programmet i et nyt vindue, og endelig kan du med Åbn filplacering vælge at åbne den mappe, hvori programmet er placeret.
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    	For nogle programmer findes yderligere kommandoen Kør som administrator, der starter programmet op med administratorrettigheder.
		







	


Føj administrative værktøjer til din startskærm
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	Windows 8.1 indeholder en række system- eller administrationsværktøjer, bl.a. til diskoprydning, defragmentering af drev, ressourceovervågning mv. Hvis du vil have nem adgang til disse værktøjer, kan du vælge at få dem vist på startskærmen.

Flyt din mus til det øverste eller nederste højre hjørne på skærmbilledet Start. Klik på amuletten Indstil når de hvide amuletter kommer til syne på skærmen. Nu vises en bred bjælke med overskriften Indstillinger i højre side af skærmen. Klik på Felter. Øverst på bjælken står der nu Vis administrationsværktøjer. Klik på den lille skyder for at ændre Nej til Ja.

Klik nu på baggrunden på skærmbilledet Start, så bjælken til højre forsvinder. Åbn skærmbilledet Apps (Ctrl + Tab) og du vil nu se at der er dukket en gruppe nye felter op på skærmen Apps (se billedet). De nye felter placeres automatisk i gruppen Administration lige efter apps-oversigten. De vil alle være markeret med NY. Du kan også vælge at fastgøre et eller flere administrationsværktøjer til Start: Åbn værktøjslinjen (Windowstast + Z) og vælg Tilpas. Marker det eller de ønskede værktøjer, og vælg nu Fastgør til Start i værktøjslinjen i bunden. De placeres nu i en gruppe for sig selv på Start. De har et lidt anderledes layout end de apps, der allerede var på Start. Det er fordi de alle er Windows-systemværktøjer eller Windows-programmer, og altså ikke apps. 

Windows-programmerne åbnes i et vindue på skrivebordet, i stedet for i fuldskærmsvisning som en app gør.
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    	Administrationsværktøjer kan ikke afinstalleres – men de kan fjernes fra Start igen ved at følge samme anvisning som ovenfor, og blot vælge Frigør fra Start i stedet for Fastgør til Start.

		







	


Arbejd med flere apps på én gang
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	Når du åbner en app, vises den som udgangspunkt på hele din skærm. Hvis du vil, kan du dog lade to apps køre på én gang ved siden af hinanden. Dette kan være praktisk, hvis du fx skriver en mail og samtidig har brug for at tjekke noget på nettet, eller hvis du skal indføre en invitation, du har modtaget på Facebook, i din kalender.

For at dele skærmen i to skal du først åbne en app – fx Mail. Før nu musen helt op i toppen af skærmen, så markøren ændres til et hånd-ikon. Klik og træk musen nedad, så appen formindskes til en mindre flade, som du kan bevæge. Slip til sidst appen i enten venstre eller højre side af skærmen.

Nu vil den ene halvdel af skærmen være tom, mens din app vil være fæstnet den anden side. For at placere en app på den tomme halvdel, skal du bare klikke på det tomme felt. Så åbnes startskærmen, hvor du bare skal klikke på den app, du vil åbne.

Når du arbejder med to apps på én gang, kan du trække i grænseområdet i midten for at ændre fordelingen af skærmplads. Dobbeltklik på grænsen for at genskabe 50/50-udgangspunktet.

For at vende tilbage til almindelig fuldskærmsvisning skal du bare trække grænsen mellem de to apps helt hen i den ene side af skærmen, så den ene app skjules fuldstændigt.
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    	Når du arbejder med to apps, kan du udskifte den ene med en ny app fra din startskærm. Brug bare Windowstasten til at komme tilbage til startskærmen, og klik på den app, du vil åbne. Appens ikon vil nu vises over de to apps, der i forvejen er placeret på skærmen. Klik til sidst bare på den app, du vil udskifte med den nye.
		







	


Forbedret Jobliste med Windows 8
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	Joblisten i Windows har ellers ikke ændret sig meget i lang tid, men med Windows 8 fik den en kraftig overhaling.

Med Jobliste kan du bl.a. undersøge computerens ydeevne, du kan lukke et program, der ikke reagerer, og du kan se netværksstatus. Du starter Jobliste ved at taste Ctrl+Alt+Delete og vælge Jobliste. Du kan også starte Jobliste ved at højreklikke på proceslinjen på dit skrivebord og klikke på Jobliste.

Når du starter Jobliste op for første gang, har den et meget kompakt udseende; den viser kun en liste over de programmer og apps, der i øjeblikket kører på din Windows 8.1. Du kan højreklikke på et af de aktive programmer for at lukke det ned, åbne dets filplacering i Stifinder eller se egenskaber for programmet. Du får den udvidede Windows 8-jobliste frem ved at klikke på knappen Detaljer.

I den nye Jobliste er processerne inddelt i tre kategorier: Apps, Baggrundsprocesser og Windows-processer, hvilket gør, at du har et meget bedre overblik over de kørende
processer og dermed sparer en del tid på at finde den information, du har brug for.

Den udvidede jobliste øverst indeholder faneblade for Processer, Ydeevne, Appoversigt, Start, Brugere, Detaljer og Tjenester. Fanebladet Processer opdeler de kørende processer i de føromtalte kategorier. I modsætning til Windows 7, hvor man kun kan se forbrug for CPU og Hukommelse, har joblisten i Windows 8 fået yderligere to kolonner for hhv. Disk- og Netværks-forbrug. Fanebladet Ydeevne har fået et helt nyt udseende med grafer for CPU, Hukommelse, Disk, Bluetooth, Wi-Fi og Ethernet.






	


Det gode gamle skrivebord
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	I Windows 8.1 har du stadig mulighed for at arbejde på det gode gamle skrivebord, hvis du foretrækker det. Hvis du klikker på feltet Skrivebord på startskærmen, skifter billedet til hvad der umiddelbart ser ud til at være den klassiske brugergrænseflade, som du kender den fra eksempelvis Windows 7.

På skrivebordet finder du således den velkendte startknap nederst til venstre. Genlanceringen af startknappen er netop en af de største nyheder i opdateringen fra Windows 8 til Windows 8.1. Knappen fungerer dog ikke som den gamle startknap, men i stedet ligesom Windowstasten – et klik på knappen åbner altså skærmbilledet Start. Højreklikker du på knappen, får du en menu med en række andre funktioner frem. Her finder du genveje til en række værktøjer, bl.a. Kontrolpanel, Jobliste, Kommandoprompt, Stifinder, Søg og Kør.

Som udgangspunkt findes der kun et enkelt program på skrivebordet, nemlig Papirkurv. Papirkurven indeholder de filer, du for nylig har slettet i Windows 8.1. Åbner du papirkurven (ved at dobbeltklikke på ikonet), får du vist en liste over de sidst slettede filer og mapper. Her kan du højreklikke på en fil og vælge Gendan, hvis du vil fortryde sletningen. Vil du slette hele papirkurvens indhold permanent, skal du højreklikke på dens ikon på skrivebordet og vælge Tøm papirkurv.

Nederst på skærmen er proceslinjen placeret. Her vises dine åbne programmer, samt genveje til dine favoritprogrammer. Du kan flytte proceslinjen til en anden placering ved at højreklikke på den og fjerne markeringen fra Lås proceslinjen. Herefter kan du med musen trække proceslinjen til den foretrukne position. Afslut evt. med at låse proceslinjen igen.






	


Andre nyheder i Windows 8 og 8.1
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	Ud over ny brugergrænseflade, apps, cloud-understøttelse, jobliste mv., er Windows 8 (og 8.1) også den første version af Windows med indbygget antivirus. Med Windows 8 er Windows Defender udvidet med antivirus-funktionalitet, der svarer til hvad man tidligere har kunnet finde i Microsoft Security Essentials.

Windows 8.1 har også indbygget understøttelse af Flash, så du behøver ikke længere at installere Adobe Flash Player for at kunne se Flash-videoer.

Med Windows 8.1 følger også, ud over de nye apps, nye udgaver af de almindelige desktop-programmer, herunder hovedsageligt det nye Internet Explorer 11. 

Uafhængige tests viser desuden, at Windows 8 bruger mindre hukommelse og yder bedre end Windows 7 på en computer med den samme hardware.
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    	For udviklere skal det også nævnes at man kan hente forskellige udviklingsværktøjer (som f.eks. Windows 8 SDK, Visual Studio Express 2012 og Expression Blend) til at udvikle applikationer til Windows 8's nye brugergrænseflade. 

		







	


Farvel til et par funktioner fra tidligere
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	Med Windows 8 og 8.1 har Microsoft valgt at sige farvel til et par af funktionerne fra Windows 7.

Aero findes således ikke længere i Windows 8. I Windows 7 var det ikke alle computere, der understøttede denne funktion, og for at give brugerne en mere ensartet oplevelse har Microsoft altså valgt helt at droppe denne funktionalitet igen. Aero lagde desuden beslag på en del systemressourcer.

Gadgets på skrivebordet har man heller ikke kunnet finde siden Windows 7. Årsagen til at de er forsvundet, synes mest at være hensynet til sikkerhed, idet det var muligt for hackere at introducere ondsindet kode via gadgets.

I Windows 8.1 er appen Beskeder, der blev introduceret med Windows 8, forsvundet igen, men funktionerne fra appen er stadig tilgængelige. Du kan således benytte dig af appen Personer, som du tilgår fra Start. Via denne sociale app kan du bl.a. bruge Skype, så du kan chatte og foretage lyd- og videoopkald med dine kontakter fra Skype. 






	


Hvordan slukker jeg for Windows 8.1?
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	Det har været nævnt i artikler på nettet, at det slet ikke er meningen at man skal slukke for Windows 8, og Startknappen, som de fleste nok har benyttet til at lukke ned for Windows i tidligere versioner, var da også forsvundet. Men med Windows 8.1 er det igen blevet nemmere at lukke ned for sin pc.

Flyt musen ned over ikonet i nederste højre hjørne på startskærmen for at få amulet-menuen frem. Klik nu på amuletten Indstil. Bjælken Indstillinger dukker nu frem i højre side af skærmen. Klik på Tænd/Sluk. Nu får du en lille popup-menu frem, hvor du kan vælge mellem Slumre, Luk computeren og Genstart. Klik på Luk computeren for at slukke for din computer.

Hvis du åbner skrivebordet, kan du i Windows 8.1 også højreklikke på knappen Start nederst i venstre hjørne, holde musen over Luk computer, eller log af og derefter trykke på Luk computeren. 

Slumre-funktionen er dog ofte at foretrække frem for slukning. Så behøver du ikke at lukke dine programmer og dit igangværende arbejde ned, og funktionen er batteribesparende. Sidder du med en bærbar pc, behøver du blot at lukke skærmen ned, så går maskinen automatisk over i slumrefunktion. Du kan indstille din pc til at gå i slumre-tilstand efter et bestemt antal minutter uden aktivitet, og du kan på nogle maskiner nøjes med at trykke hurtigt en enkelt gang på tænd/sluk knappen.
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    	Du kan også benytte den gode gamle velkendte tastekombination Ctrl+Alt+Delete, hvis du vil lukke Windows 8 ned. Når du har trykket tastekombinationen, finder du Tænd/sluk-knappen i nederste højre hjørne.

		







	


Genveje i Windows 8.1
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	Når du befinder dig på startskærmen, kan du altid åbne skærmbilledet Apps ved at holde Ctrl nede og trykke på Tab-tasten.

Windowstasten bringer dig tilbage til startskærmen. Hvis du bruger Windowstasten mens du befinder dig på startskærmen, kommer du dog til dit skrivebord. Befinder du dig et andet sted, kan du bruge kombinationen Windowstast+D for at komme til dit skrivebord.

Når du har flere åbne apps, kan du bladre mellem dem (og startskærmen) ved at holde Windowstasten nede mens du trykker på Tab-tasten. Mens du bladrer gennem de åbne apps, vises de som små vinduer i et panel til venstre i skærmbilledet (se billedet herover). Hvis du ønsker at lukke en app, kan du taste Delete når den er i fokus.

Vil du både bladre mellem dine åbne programmer og dine åbne apps, kan du gøre det ved at holde Alt-tasten nede, mens du trykker på tabulatorknappen. Mens du bladrer, vises de åbne programmer/apps som små vinduer i en bjælke midt på skærmen.

I mange programmer og apps kan du zoome ind eller ud ved at holde Ctrl-tasten nede mens du taster plus (+) eller minus (-).

Alt + F4 lukker en app eller et program.

Du kan åbne værktøjslinjer i apps med Windowstast + Z eller ved at højreklikke på et tomt område. Se alle genvejene med Windowstasten i kapitel 17, Tips og tricks.
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KAPITEL TRE
Standard-apps i Windows 8.
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