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Windows 10 – Smartere end nogensinde før


	Året er 2015, og Microsoft er på banen igen med en helt ny udgave af Windows, som tegner til at blive en stor succes. Det nye styresystem hedder Windows 10, og rummer en lang række fornyelser, som bl.a. skal råde bod på en del af den kritik, dens forgænger Windows 8 modtog.

En bemærkelsesværdig ting ved Windows 10 er, at systemet ifølge Microsoft løbende vil blive opdateret med nye funktioner langt ud i fremtiden. Der kommer derfor formentlig til at gå mange år, før vi kommer til at se noget til Windows 11. Alle opdateringerne til Windows 10 vil blive gratis for eksisterende kunder.

Med dette hæfte i hånden er du sikker på at få mest muligt ud af det nye styresystem. Vi kigger på alle de vigtigste nye funktioner, og du finder masser af tips og tricks til, hvordan du kan arbejde smartere med computeren.

Vi tager bl.a. et kig på den helt nye internetbrowser Microsoft Edge, cloudlagringstjenesten OneDrive og hvordan Windows fungerer på nyere computere med touchskærme. Du vil også få styr på computerens sikkerhed én gang for alle, så du ikke behøver bekymre dig fremover. Det er faktisk slet ikke så svært.

Rigtig god fornøjelse.












OBS: Dette hæfte er levende. På den allerførste side finder du nemlig en kode, som giver dig gratis adgang til en onlineversion af hæftet. Onlineudgaven bliver løbende opdateret, efterhånden som Microsoft opdaterer Windows 10 med nye funktioner.
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KAPITEL ET
	
Kom hurtigt i gang med Windows 10




Windows 10 er på sin vis en slags sammensmeltning af alt det bedste fra de foregående versioner af Windows. I dette kapitel skal vi sørge for, at du føler dig hjemme i det nye system – ligegyldigt hvilken udgave, du førhen har arbejdet med.

Vi tager et kig på, hvordan systemet har ændret sig. Der er bl.a. kommet en helt ny startmenu, en fantastisk effektiv ny indbygget søgefunktion og en smart ny måde, du kan skifte mellem vinduer på.

I kapitlet finder du også mange tips og tricks til, hvordan du kan få lidt mere ud af Windows. Du lærer, hvordan du smartest slukker computeren, hvordan du kan få batteriet til at holde længere tid, og endda hvordan du kan få de populære Office-programmer (Word, Excel og PowerPoint) helt gratis.

God fornøjelse.




Installer Windows 10
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	Før du kan komme i gang med at bruge dette hæfte, skal du sørge for, at du har installeret den nyeste version af Windows på din computer – nemlig Windows 10.

Jeg kører Windows 8.1 eller 7
Hvis du i forvejen bruger Windows 7 eller 8.1, kan du hente den nye version gratis. Først skal du sørge for, at Windows er opdateret via Windows Update. Når du er fuldt opdateret, vil der dukke et lille Windows-ikon op nederst til højre på proceslinjen. Tryk på dette og følg så guiden. Windows 10 vil nu blive hentet, og du kan installere styresystemet så snart overførslen er færdig.

Jeg kører Vista eller XP
Bruger du en tidligere version af Windows (Vista eller XP), skal du betale for det nye styresystem. Styresystemet kan bl.a. anskaffes fra Microsofts online-butik, www.microsoftstore.com. Her kan Windows 10 købes som digital download eller som en dvd, der bliver sendt til dig med posten. Du bør også tjekke om din pc er hurtig nok til at køre Windows 10 – som tommelfingerregel er det nok ikke værd at installere Windows 10 på hardware, der er mere end ti år gammel. 

Indsæt dvd'en i dit dvd-drev, og genstart din computer. Din computer burde nu starte op i Windows 10 installationstilstand. Gør den ikke det, skal du muligvis ændre startrækkefølgen for din computer. Hvis du vil have hjælp til dette, bør du kontakte producenten af din pc. Husk at finde din computers modelnummer inden du kontakter deres telefonsupport – så går det lidt hurtigere.






	


Tjekliste inden opgradering

 
	Der er en række ting, du selv kan gøre for at opgraderingen til Windows 10 forløber så glat som muligt.

Tag backup af dine personlige filer
Når du opgraderer til Windows 10, vil alle dine filer, brugerkonti og oplysninger som udgangspunkt blive bevaret. Det er dog en rigtig god idé at være forberedt, hvis noget mod forventning skulle gå galt. Sørg derfor for at kopiere dine vigtige filer til et USB-stik eller en ekstern harddisk inden opgraderingen. Har du Windows 7 eller 8, kan du evt. bruge den smarte funktion Filhistorik til dette. Du kan selvfølgelig også gemme dine filer i skyen med OneDrive eller en lignende tjeneste.

Hav din Windows-licenskode ved hånden
Under opgraderingsprocessen kan det være, at du vil blive spurgt om en licenskode. Hvis du bruger en bærbar, er det sandsynligt, at den står på et klistermærke på undersiden af computeren. Sidder du ved en skrivebordscomputer, vil den ofte være at finde bagest på siden af computeren. Har du selv købt en Windows-licens, har du modtaget en licenskode via e-mail eller i den fysiske pakke, du fik Windows med. På nogle nyere computere (og især på bærbare) er licenskoden dog indbygget digitalt i computeren – du behøver altså ikke at gå i panik, hvis du ikke kan finde et klistermærke med en licenskode på din computer.

Få fat i koden til dit netværk
Hvis du bruger trådløst internet på din computer, så er det en god ide at have adgangskoden til netværket ved hånden. Så kan du nemlig logge ind med en Microsoft-konto under den indledende opsætning, så du slipper for at gøre det senere.

Sørg for at dit Windows er opdateret
Før du kan opgradere til Windows 10, skal din nuværende Windows-installation være helt opdateret. Du kan tjekke, om du er up-to-date ved at åbne Kontrolpanelet, klikke på gruppen System og sikkerhed og derefter på Windows Update. Så skal du vælge Søg efter opdateringer i venstre side. 

Fjern tredjeparts-antivirus-programmer
Hvis du har antivirus installeret fra en tredjepart (dvs. programmer som McAfee, Norton, Bulldog mv.), så anbefaler Microsoft, at du fjerner disse, inden du opgraderer, da de kan være inkompatible med Windows 10. Efter installationen kan du så hente en kompatibel version fra udbyderens hjemmeside.

Når du vil påbegynde installationen af Windows 10, skal du sørge for, at din computer at sat til en stikkontakt. Under installationen vil din computer muligvis genstarte flere gange – det er helt normalt, og du bør ikke selv forsøge at slukke eller tænde for den. Installationen burde ikke tage mere end maksimalt en halv time. 




	
    			
		[image: ]
				
    	Alle computere, der kan køre Windows 7 eller 8, er hurtige nok til at køre Windows 10. Især brugere af Windows 7 vil efter opgraderingen opleve, at Windows 10 starter og kører hurtigere på deres computere.
		







	


Slip for junkprogrammer
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	Du har måske lagt mærke til, at der på din computer befinder sig en hel masse programmer, som du ikke selv har installeret – på trods af, at computeren er helt ny. Det er fordi, at computerproducenten (fx Lenovo, HP, Acer eller Dell) på forhånd installerer nogle ting, de selv har udviklet, i et forsøg på at få dig til at bruge deres services.

Programmerne fylder på din harddisk, og nogle af dem kan måske endda være så uhøflige at poppe op på skærmen, hver gang du tænder computeren. Alt i alt udgør de fleste af sådanne programmer bare et unødigt irritationsmoment i hverdagen.

Heldigvis kan du let slippe for junkprogrammerne ved at gendanne Windows. Det er slet ikke så svært, som det lyder.

Klik bare på Windows-logoet nederst til venstre på skærmen for at åbne startmenuen, og vælg Indstillinger > Opdateringer og sikkerhed > Genoprettelse. Under overskriften "Nulstil denne pc" klikker du så Kom i gang. Så åbner en grøn boks, hvor du skal vælge Gem mine filer øverst, og derefter blot følge vejledningen på skærmen.

Herved rydder du computeren for alle programmer, som ikke er en del af Windows. Dette kan godt tage op til omkring 1 time, så sæt dig godt til rette. Hvis du selv har installeret nogle programmer på computeren, vil du altså blive nødt til at geninstallere dem manuelt efterfølgende. Til gengæld får du en helt frisk maskine at arbejde med. Alle dine filer bliver bevaret ved gendannelsen, så dem behøver du ikke bekymre dig om.

Ved gendannelsen vil alle indstillinger, du har foretaget på computeren (fx dit baggrundsbillede, musens hastighed osv.) også blive nulstillet.
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    	Det er lettest at gendanne computeren umiddelbart efter, at du tager den brug første gang. Så vil der nemlig ikke være så mange programmer, du skal geninstallere manuelt efterfølgende.
		







	


Din Microsoft-konto
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	For at få mest muligt ud af Windows 10 skal du bruge en Microsoft-konto. Det er gratis, og giver dig en række fordele.

Du bruger Microsoft-kontoen til at logge på computeren med. Hvis I er flere, der bruger den samme computer, kan I have hver jeres Microsoft-konto.

Kontoen bruges også, når du skal have adgang til alle Microsofts online-tjenester – herunder OneDrive, Office 365 og outlook.com (tidligere hotmail.com). Du skal altså kun huske ét kodeord. Alle disse tjenester er også indbygget i Windows, og når du har logget på computeren med din Microsoft-konto, er du også automatisk logget ind i alle tjenesterne.

Ligeledes skal du bruge Microsoft-kontoen, når du vil hente apps i programmet Store. Du kan knytte et betalingskort til kontoen, hvis du vil købe betalingsapps. Desuden kan kontoen bruges, hvis du vil købe film, tv-serier eller Xbox-spil i andre af Microsofts online-butikker.

Har du flere computere, kan du bruge den samme Microsoft-konto til at logge ind på dem alle. Så bliver ting som dit baggrundsbillede og farvevalg automatisk synkroniseret mellem computerne, så Windows føles hjemligt, hvor end du er.

Du får mulighed for at oprette en Microsoft-konto under den opsætning, du bliver mødt af på skærmen, den allerførste gang du tænder din nye computer eller opgraderer fra et tidligere styresystem. Hvis du mod Microsofts anbefaling valgte at bruge en lokal konto i stedet, kan du sidenhen skifte til en Microsoft-konto ved at åbne startmenuen og vælge Indstillinger > Konti  > Din konto > Log på med en Microsoft-konto i stedet.
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    	Der vil være begrænsninger på nogle af din Microsoft-kontos funktioner, hvis den mailadresse, du bruger til oprettelsen, ikke stammer fra Microsoft. Det kan derfor anbefales, at du opretter en ny e-mail til formålet, eller at du benytter en adresse der slutter på @outlook.com, @hotmail.com, @live.com eller @msn.com.
		







	


Den nye startmenu
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	Et af de vigtigste steder i Windows er Startmenuen, som bruges til at åbne programmer og filer. I startmenuen kan du desuden direkte få et lynhurtigt overblik over ting som nye e-mails, dagens kalender, en vejrudsigt med mere.

Du åbner startmenuen med et klik på Windows-ikonet nederst til venstre på skærmen, eller med et tryk på Windows-tasten på dit tastatur.

Når du åbner startmenuen, ser du til højre de såkaldte "fliser", du måske kender fra Windows 8. Fliserne viser dig nyttige informationer fra forskellige programmer (apps), såsom antallet af ulæste e-mails eller dine nyeste fotografier. Når du klikker på en flise, åbnes den pågældende app med det samme.

Det er kun nogle få af din computers mange programmer, der som udgangspunkt vises som fliser i startmenuen. Vil du finde et andet program, skal du klikke Alle apps nederst til venstre.

Fra den komplette appliste kan du trække en app hen i fliseoversigten til højre for at fastgøre den her. Så vil du fremover kunne åbne den med et enkelt klik, når du åbner startskærmen. Vil du fjerne en flise fra oversigten, skal du højreklikke på den og vælge Fjern.
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    	Du kan ændre størrelsen på startmenuen ved at hive i startmenuens kanter – ligesom når du ændrer størrelsen på et programvindue.
		







	
 Notifikationer
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Notifikationer.





Handlingscenter,
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    	Du kan helt selv vælge, hvilke programmer der skal have lov til at sende dig notifikationer. Åbn startmenuen og vælg Indstillinger > System, og klik på Beskeder og handlinger til venstre. Under overskriften Vis beskeder fra disse apps kan du nu slå hvert enkelt program fra eller til.
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