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Forskellen på Windows 10 Home og Pro

Windows 10 er et stabilt og effektivt styresystem
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Højreklik på en flise (højreklik-menu med flere muligheder)
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Hvis det er en app

Hvis det er et Skrivebords-program
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Apps og funktioner (flyt, rediger eller fjern programmer)

Afinstallere og fjerne en app

Multitasking
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Strømstyring og slumretilstand

Lager (se nærmere på et drev og frigøre evt. plads)
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Proceslinje (program, Skriveborde, Søg m.m.)
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Dato og klokkeslæt (ændre indstillinger for)
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ZIP-komprimering sparer plads

Pakke filer og mapper ud
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Ydeevne-fanen

Appoversigt (netværksaktiviteter for apps og programmer)

Det er kun apps, der vises her

Se dataforbruget med/uden Wi-Fi for apps og programmer

Start-fanen (skal/skal ikke starte op sammen med Windows)

Sådan deaktiverer eller aktiverer du et program 

Log på/af et trådløst netværk (dele/Wi-Fi-assistent)

Gør din pc synlig for andre pc’ere på et netværk

Wi-Fi-assistenten er en nyhed i Windows 10

Fjern den forrige Windows, og frigiv masser af plads

Stifinder (filer/mapper/drev/Papirkurv)

Hurtig adgang-mappen (frigør/fastgør), gå et niveau op/ned
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Søg-feltet

Hurtig adgang-mappen

Hvis du ikke kan se biblioteker-mappen
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Cookies samt sletning af cookies og browserdata

Hvad er browserdata

Slette cookies og browserdata

Indstilling af cookies

Læsevisning er en nyhed

Tilføj en webside som et bogmærke, og placer bogmærket

Hub (Favoritter, læseliste, oversigt og overførsler)

Opret webnote (mal, fremhæv, visk ud, note og dele webnoten)

Mere-menuen (Indstillinger og avancerede indstillinger)

Gemme og arbejde med adgangskoder i Windows 10

Se og rediger evt. dine adgangskoder i Microsoft Edge

Downloade ting på internettet (installere andre browsere)

Download et billede

Download en fil

Download en fil til en browser

Ryd op i Overførsler-mappen
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Søg på en webside

Tips og tricks til at søge på nettet

Søg mere effektivt
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USB (Info om problemer med USB-enheder)

Arbejde med Mail-appen i Windows 10

Mail-konti kan synkroniseres med Kalender/Personer-appen

Mail-appen skal aktiveres før du kan bruge den

Aktiver Mail-appen, og indlæs en mail-konto

Hjælp-funktionen i Mail-appen

De forskellige typer mail-konti (webbaserede, IMAP og POP3)

Webbaserede mail-konti

IMAP mail-konti

POP3 mail-konti

Indsæt en POP3 mail konto i Mail-appen

Du er i gang (fuld gennemgang af Mail-appen)

Mail-appen (Udvid eller skjul ruden til venstre)

Mail-appen (Opret, og send en ny mail)

Hvad er Cc-feltet

Hvad er Bcc-feltet

Skriv, og formater evt. indholdet i mailen (indsæt fil/link)

Indsæt et billede, en tabel, vedhæft en fil, indsæt et link

Indstillinger (Høj/lav prioritet, stavekontrol og zoom)

Konto (rediger/slet/ny/hente post/kæd indbakker sammen)

Slette en mail-konto

Hvornår skal der kigges efter/hentes ny post, hvis der er nogen

Mapper (Indbakke, Udbakke, Papirkurv osv.)

Hvis du har slettet en mappe

Gå til Kalender-appen

Aktivere Windows Feedback-app

Indstillinger for Mail-appen

Personlige indstillinger

Hurtige handlinger på en Touch-skærm

Automatisk svar

Læsning (Markeret som læst, redigere tekst, eksternt indhold)

Signatur (Opret evt. en ny)

Meddelelser (skal nye mails vises i handlingscenter)

Sortering af mails

Mail-sikkerhed

Hjælp til Mail-funktionen

Aktiver/deaktiver brug af online-tjenester

Windows Feedback-vinduet til Mail-appen

Om Mail-appen

Søg efter mails i den valgte mail-konto

Se manuelt, om der er ny post for en Mail-konto

Marker, og rediger mails (arkiver/slet/flyt/læst/ikke læst/flag)

Filtrer (alle mails, ulæste mail og flagmarkerede mails) 

Besvar en mail fra en afsender

Besvar en mail med flere afsendere

Videresend en mail

Arkiver en mail

Slet en mail

Handlinger (rediger, udskriv og zoom ind eller ud)

Her vises indholdet i en markeret mail (svar og gensvar grupperes)

Peg på en mail med musemarkøren. og slet eller flagmarker

Marker flere mails, højreklik, og rediger dem alle på en gang

Billeder-appen (håndtere og organisere billeder)

Slå ruden til venstre sammen, og udvid den igen

Samling

Flere billeder i en Samling (Opdater, Vælg (marker) og Importer)

Et billede (Del/Kvalitet/Roter/Slet/Åbn med/Kopier/Udskriv m.m.)

Dele et billede

Start et slideshow med billederne

Kvalitet (kan være slået til eller fra)

Rediger et billede (gennemgås i et senere kapitel)

Rotere

Slette billedet

Åbn med, Kopier, Udskriv, Angiv som samt Filoplysninger

Albummer

Åbn, og upload, del, rediger, vælg eller fjern et Album

Upload til OneDrive

Dele et Album

Rediger (ny overskrift, skift forside, tilføj/fjern billeder)

Marker flere billeder i et Album (Del eller kopier billederne)

Fjern Album, men slet ikke billederne i det

Mapper (kildemapper)

Konto (du kan logge af)

Indstillinger (Visning/redigering, Felt og kilder samt Om)

Visning og redigering

Felt (vælg billede til dynamisk felt for Billeder-appen)

Kilder (hvor skal billederne, som vises i Billeder-appen hentes fra)

Billeder-appen (kom i gang med at redigere et billede)

Åbn et billede til billedbehandling i Billeder-appen

Der er fem kategorier med billedbehandlings-værktøjer

Fortryd, Gem, Gem som, Sammenlign m.m., når du redigerer

Fortryd og Annuller fortryd-funktionen

Sammenlign billedet før og efter redigering

Gem en kopi af billedet, så originalbilledet gemmes

Gem, og overskriv det eksisterende billede

Annuller redigeringen

Zoom ind eller ud under redigering af et billede

Billeder-appen (Grundlæggende rettelser)

Auto-forbedringer

Roter 90 grader med uret

Beskæring i praksis

Flyt billedet i forhold til beskæringen

Højde-bredde-forhold i beskæringen

Ret et skævt billede op med Gør lige-funktionen

Røde øjne

Billeder-appen (Filtre)

Billeder-appen (Lys)

Billeder-appen (Farve)

Praktisk eksempel med farver og lys

Billeder-appen (Vignet og Selektiv fokus)

Vignet i praksis

Selektiv fokus i praksis

Billeder-appen (Automatisk afspilning)

Vælg standardindstillinger for apps

Kalender-appen

Minimere/maksimere ruden til venstre

Opret en ny begivenhed

Minikalender (gå til en dato)

Valg af konto

Gå til Mail-appen

Aktivere Windows Feedback-app om Kalender-appen

Indstillinger for Kalender-appen

Gå en måned frem eller tilbage

Dagvisning

Visning af en arbejdsuge

Gå til i dag

Personer-appen

Opret en ny kontakt

Indstillinger for Personer-appen

Søg efter kontakter

Filtrer kontakter (skal kontakter uden telefonnummer vises)

Data om den enkelte kontakt

Fastgør Personer-appen til Start-menuen

Rediger en kontakt

Sammenkæd flere kontakter

Frigiv sammenkædede kontakter

Del eller slet en kontakt

OneDrive-drevet på din computer og på mobile enheder

OneDrive-drevet vises også på dine mobile-enheder

Filer kan placeres i skyen og på computeren eller kun i skyen

Hvordan du ser OneDrive-drevet i skyen

Åbn, og placer filer på dit OneDrive-drev i Windows 10

Opdaterede filer har en grøn plus-markering

Du kan flytte eller kopiere ind på OneDrive-drevet

Se hvordan det går med at overføre filerne

Vælg mapper/filer, som kun skal placeres i skyen

Dele en mappe

Stop deling af en mappe

Antivirus, firewall og sikkerhed i Windows 10

Digital sikkerhed er vigtig

Find mere info på internettet

Windows 10 har som nævnt indbygget antivirus og firewall

Jeg bruger Kaspersky Total Security 2016

Info om Kaspersky på Proceslinjen

Åbne Kaspersky-dialogboksen (adgangskode og indstillinger)

Beskyttelses-sektionen (massiv beskyttelse)

Sårbarhedsskanning af hardware og software

Tilstand pålideligt program

Sikre penge-dialogboksen

Beskyttelse til browsere (blokerer for alle uønskede elementer)

Phishing-link blokeres også

Sikre websider markeres, når du surfer

Omfattende hjælp til programmet

Jeg bruger Heimdal free til opdatering af programmer

Test om en webside er sikker manuelt

Windows Update (opdatering af Windows)

Åbn Windows Update-vinduet

Søg efter opdateringer

Avancerede indstillinger

Vælg, om opdateringer skal installeres automatisk

Du kan vælge, hvordan opdateringer skal leveres

Ny måde at få opdateringer på i Windows 10

Hvad er sikre adgangskoder

Beskyttelse af personlige oplysninger

Giv tilladelse til brug af info samt SmartScreen-filter

Skal din enheds placering kunne bruges eller slås fra

Vælg apps, der kan bruge enhedens kamera

Tale, håndskrift og indtastning (Cortana endnu ikke på dansk)

Skal apps have adgang til konto oplysninger

Skal apps have adgang til dine kontakter

Kalenderen

Opkaldsoversigt

Mail

Beskeder

Radioer

Skal apps kan dele info med andre trådløse enheder

Feedback og diagnosticering (vælg hvor meget og hvornår)

Baggrundsapps

Musik-appen (Groove Musik)

Vælg en anden standard-app til musik

Store er blevet mere organiseret i Windows 10

Windows Store Start-skærmen

Kategorier på Start-skærmen

Søg-feltet

Konto-indstillinger (rediger evt. forskellige kontoindstillinger)

Film og TV-appen (køb film/tv-serier og afspille video)

Dine videoer

Købe film og tv-serier

Indstillinger

Xbox (Spil-appen)

Skift gamertag

Gå til Startsiden i Xbox-appen

Se dine spil (start et spil)

Meddelelser (skriv eller besvar en)

Vigtige beskeder om aktivitet

Gennemførelser

Game DVR (optag videoklip af et spil), optag fra andre apps

Sådan optager du et videoklip af et spil eller dele af et spil

Optag video fra andre apps

Hvor placeres dine video-filer

Store (køb spil)

OneGuide (tv-oversigt, hvis du er forbundet med en Xbox One)

Skab forbindelse til en Xbox One konsol

Indstillinger

Kort-appen

Gå til Kort-appens Start-side

Søg efter en adresse (zoome ind eller ud)

Udskriv en adresse, del den, føj den til Favoritter, fastgør den til Start

Zoom ind eller ud på et kort

Rutevejledning

Favoritter

3D-byer

Indstillinger (bl.a. downloade kort til offline brug)

Roter kort

3D og 2D visning

Vælg kortvisning (luftfoto eller kort)

Se mere-knappen (udskrive, del og feedback)

Download kort til offline brug

OneNote (når der skal tages noter)

Notebøger, sektioner og sider

Skriv selve noten

Marker og formater en note via båndet

Opret en ny note (side)

Lav en indkøbsliste under Hurtige noter-sektionen

Sektion (Omdøb/slet/flyt/farvelæg/kopier link/fastgør til start)

Side (slet/omdøb/flyt/underside/kopier link/Start)

Opret en ny notesbog (skift notesbog)

Opret hurtigt en ny note via Handlingscenter

Værktøjerne på fanerne i OneNote-programmet

Hjem-fanen (formater markeret tekst, indsæt et/flere billeder)

Indsæt-fanen

Tabel-fanen

Tegning-fanen

Vis-fanen

Den nye fede lommeregner i Windows 10

Åbn lommeregneren

Via Søg-feltet på Proceslinjen

Via Kør-dialogboksen

Opret en genvej til lommeregneren på Skrivebordet

Træk lommeregneren større (hent beregninger i oversigtruden)

Kopier et resultat, eller sæt det ind

De forskellige typer af lommeregnere

Tastaturgenveje til lommeregnere

Få Windows 10 til at tage backup af dine filer

I skyen med OneDrive

Manuel backup til en ekstern harddisk

Backup via filhistorik

Gendanne filer fra en sikkerhedskopi

Tips og tricks og smarte genveje

Søg efter funktioner i Indstillinger-vinduet

Ændre standard-programmet til at læse pdf-filer

Hvis du har en pdf-fil liggende

Hvis du ikke har en pdf-fil liggende

Bemærk, at du også kan åbne/redigere/gemme pdf-filer i Word

Lav Start-menuen om, så den ligner den i Windows 7

Åbn Kør-dialogboksen og en kommandoprompt

Hvis du kun vil åbne en kommandoprompt

Flere muligheder med en kommandoprompt i Windows 10

Åbn den fane, du kom til at lukke i Microsoft Edge

Har du glemt adgangskoden til din Wi-Fi-forbindelse

Omdøbe notesbøger i OneNote

Genvejstaster i Windows 10

Bemærk, at du nu kan installere apps på andre drev

Du kan nu udskrive til pdf i Windows 10

Tag et skærmbillede i Windows 10

Åbn hurtigt en udgave mere af en app eller et program

Skab mere plads med den indbyggede Diskoprydning

Baggrunds rulning i inaktive vindue

Genveje til systemindstillinger på Skrivebordet

System under Indstillinger

Personlig tilpasning under Indstillinger

Beskyttelse af personlige oplysninger under Indstillinger

Øget tilgængelighed under Indstillinger

Netværk og internet under Indstillinger

Tid og sprog under Indstillinger

Opdatering og sikkerhed under Indstillinger

Konti under Indstillinger

Enheder under Indstillinger

Opret en genvej, og placer den på Skrivebordet

Sådan opretter du en hjemmegruppe

Hvis din pc starter af sig selv

Avanceret Windows 10

Kontrolpanelet findes stadig i Windows 10

Arbejde med hardware drivere automatisk og manuelt

En driver kan være af ældre dato og virke normalt

Annullere en opdatering af en driver

Stop en driveropdatering fra at blive installeret igen

Hvis du vil fjerne opdateringer fra Windows Update

Åbn Windows Update-vinduet

Om at vælge fremtidige opdateringer til eller fra

Se, hvad de seneste opdateringer indeholder

GodMode (Hurtige links til masser af værktøjer)

Nulstil Windows 10

 

Forord
I denne bog får du en grundig gennemgang af Windows 10 Home og kommer ud i alle hjørnerne af programmet, og du bliver guidet gennem de mange muligheder, du har med dette nye fantastiske styresystem. Start-menuen er nu tilbage som en rigtig menu, der ikke forstyrrer dit arbejde. Denne bog indeholder masser af tips, tricks og genveje samt et kapitel sidst i bogen med endnu flere tips, tricks og genveje.
Windows 10 bliver løbende opdateret
Windows 10 bliver nu løbende opdateret, og denne bog gennemgår også de seneste opdateringer i Windows 10.
Forskellen på Windows 10 Home og Pro
Brugerfladen samt programmer og apps i Windows Home og Pro er de samme, og du vil derfor også kunne bruge denne bog til det meste – selv om du bruger Windows Pro – men de virksomhedsorienterede dele af Windows Pro gennemgår jeg ikke i denne bog. Her er et link, hvor du kan sammenligne de to udgaver af Windows 10 https://www.microsoft.com/da-dk/windows/windows-10-editions
Windows 10 er et stabilt og effektivt styresystem
Windows 10 er et fantastisk stabilt og effektivt styresystem med en lynhurtig opstart og nedlukning – især, hvis det kører på en SSD-disk, som er stærkt vanedannende. Windows 10 er nemmere at arbejde med i forhold til tidligere udgaver af Windows – og det gælder både med og uden en touch-skærm.
Rigtige trin for trin gennemgange i denne bog
Denne bog indeholder en hel del rigtige trin for trin-gennemgange, hvor du faktisk ser, hvad der sker i de enkelte trin med billeddokumentation.
Smart navigering i de enkelte kapitler
Denne bog går i dybden med de mange muligheder i de enkelte apps og programmer, og som noget nyt indeholder længere kapitler smart links, så du lynhurtigt kan gå til starten af kapitlet fra et underkapitel og derfra til et andet underkapitel via links.
Jeg gennemgår ikke det indbyggede antivirus i Windows 10
Jeg gennemgår ikke det indbyggede antivirusprogram Windows Defender yderligere ud over i dette kapitel, da jeg bruger et eksternt sikkerheds-program – Windows Defender samt Windows Firewall er derfor slået fra på min computer.
Hvis du ikke installerer et eksternt sikkerheds-program, så er Windows Defender aktiveret på computeren, og det samme gælder Windows Firewall – så du er automatisk beskyttet efter installeringen af Windows 10 af Windows Defender og den indbyggede firewall i Windows 10.
Windows Defender er blevet forbedret i Windows 10, men jeg foretrækker stadig et stærkt eksternt sikkerhedsprogram, som Kaspersky til Windows 10, som jeg gennemgår i bogen. Det er ikke gratis, og jeg får ikke noget for at gennemgå programmet, men det er det, jeg bruger og har brugt en del år efterhånden.
Hvis du vil åbne Windows Defender skal du klikke på Start-knappen (den røde pil på det følgende billede og skrive “defe” – det skulle være nok, så kan du klikke på og vælge Windows Defender, hvis du vil kigge nærmere på programmet og evt. foretage en skanning.
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Apps og Skrivebords-programmer i Windows 10
I Windows 10 er der indbyggede apps (programmer, som er en del af Windows 10), og så er der apps, som du downloader (køber) via Windows Store.
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